
HƯỚNG DẪN QUY TRÌNH CẤP BẢN SAO BẰNG TỐT NGHIỆP THPT 

(TRỰC TUYẾN) 

Bước 1: Truy cập đường link: https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html 

Bước 2: Tại ô Tìm kiếm, nhập từ khoá: “Bản sao”, sau đó nhấn Enter 

 

Bước 3: Tìm và chọn dịch vụ: “Cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ số gốc (tại cấp tỉnh)” – 

thường nằm ở trang 2 hoặc 3. 

 

  

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html


Bước 4: Chọn Tỉnh/Thành phố và Sở Giáo dục và Đào tạo tương ứng (ví dụ: An Giang), sau 

đó nhấn Đồng ý. 

 

Bước 5: Chọn hình thức “Nộp trực tuyến”. 

 

  



Bước 6: Chọn phương thức đăng nhập bằng Tài khoản định danh điện tử (CCCD/CMND đã 

đăng ký). 

 

 

Bước 7: Nhập đầy đủ thông tin theo yêu cầu trong các mục có dấu “*”, sau đó chọn Tiếp tục. 

 

  



Bước 8: Chuẩn bị các file ảnh để tải lên (upload), bao gồm: 

• Ảnh chụp mặt trước CCCD (hoặc CMND) 

• Ảnh Đơn xin cấp bản sao (bản viết tay hoặc đánh máy) 

 

* Lưu ý: Trong Đơn xin cấp bản sao, phần ghi thông tin học sinh cần ghi rõ tên trường + 

Tỉnh An Giang (trước khi chia tách).  



Bước 9: Chọn hình thức nhận bản sao (trực tiếp hoặc qua bưu điện) và nhập mã xác thực theo 

yêu cầu. 

 

Bước 10: Kiểm tra lại thông tin, sau đó nhấn “Đồng ý” để hoàn tất việc nộp hồ sơ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


